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Товары и Услуги 

Модуль «Товары и Услуги» предназначен для реализации 

ваших товаров или услуг. Не подключив данный модуль, вы не 

сможете в полной мере работать с МБС Кристалл как с торговой 

площадкой. 
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Мои товары и услуги 

 

 

1. Номенклатура – здесь отображается список ваших товаров и услуг. 

 
Нажмите «Добавить продукт», чтобы добавить новый товар или услугу в 

номенклатуру. 
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Заполните карточку товара и нажмите «Создать». 

Нажмите знак стрелочки рядом с кнопкой «Добавить продукт» и выберите 

«Добавить каталог», чтобы добавить новый каталог. 
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Выберите товар для выгрузки на сайт и нажмите «Выгрузить в 

WooCommerce». 

 
2. Единицы измерения – здесь формируются единицы измерения ваших 

товаров и услуг. 

 
Нажмите «Добавить», чтобы добавить новую единицу измерения, и введите 

необходимую информацию. 
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3. Прайс-лист – здесь отображается стоимость всех ваших товаров и 

услуг, которые были занесены в номенклатуру. 

 
4. Поиск поставщика – здесь вы можете найти поставщика 

интересующих вас товаров или услуг. 

 
Введите слово в поле для поиска и нажмите «Найти». 
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Склад 

 

 

1. Мои склады – здесь отображаются все склады, имеющиеся в вашем 

распоряжении. 

 
Нажмите «Добавить новый склад», чтобы добавить новый склад, и 

заполните необходимую информацию. 
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2. Заказы поставщикам – здесь формируются заказы для ваших 

поставщиков. 

 
Нажмите «Оформить заказ», чтобы начать формирование нового заказа. 

 
Нажмите «Новый товар», чтобы выбрать товар для заказа. 

 
Нажмите на три точки рядом с полем «Поставщику», чтобы выбрать 

поставщика, которому адресован ваш заказ. 
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3. Приходные накладные – здесь отображаются приходные накладные 

на все ваши склады. 

 
4. Заявки на перемещение – здесь можно сформировать заявку на 

перемещение ваших товаров. 

 
Нажмите «Создать документ», чтобы сформировать новую заявку на 

перемещение. 

 
Нажмите «Провести», чтобы отобразить, что перемещение произошло 

успешно. 

Нажмите «Новый товар», чтобы выбрать товар для перемещения. 
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5. Заявки на списание – здесь вы можете оформить заявку на списание 

товаров с вашего склада. 

 
Нажмите «Создать документ», чтобы сформировать новую заявку на 

списание и заполните необходимую информацию. 

 
6. Расходные накладные – здесь отображаются все расходные 

накладные по вашему складу. 

 
7. Счет-фактуры – здесь отображаются все счет-фактуры по вашим 

товарам или услугам. 
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Продажи 

 

 

1. Заказы 

 
Активные заказы 

 
Нажмите «Оформить новый заказ», чтобы начать формирование новой 

продажи вашего товара или услуги, и заполните необходимую информацию. 
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После формирования заказа вам станут доступны новые функции. 

• Выберите наименование заказа, чтобы отредактировать его. 

• Выберите наименование заказчика, чтобы изменить информацию о нём. 

• Нажмите «Детально», чтобы получить доступ к дополнительным 

функциям заказа: создание договора, просмотр счета, создание счет-фактуры и акта 

выполненных работ, выгрузка спецификации. 
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• Нажмите «Внести», чтобы внести оплату за заказ. 

• Нажмите крест в графе «Подпись», чтобы отметить, что заказ подписан. 

• Нажмите крест в графе «Состояние заказа», чтобы изменить 

состояние заказа. 

 
• Нажмите «Удалить», чтобы удалить заказ. 

Удаленные заказы – здесь хранятся удалённые заказы. 

 
2. Отчеты – здесь хранятся разного роды отчеты по всем операциям с 

вашими товарами или услугами. 

 
Выберите интересующий вас отчет, выберите период и нажмите 

«Сформировать». 
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Внешние заявки 
 

Здесь отображаются заявки и заказы, адресованные вам и вашему 

электронному предприятию. 

 

Нажмите на наименование заказчика, чтобы увидеть подробную информацию. 

 

Нажмите на детали заказа, чтобы увидеть детали заказа. 
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Заказать товар/услугу 

 

 

1. Товар – здесь вы можете найти и заказать интересующий вас товар, 

если он зарегистрирован в МБС «Кристалл». 

 
Введите часть наименования интересующего вас товара в поисковую строку 

и нажмите «Найти».  

 
Нажмите «Заказать» и следуйте инструкциям. 

2. Услуга – здесь вы можете найти и заказать интересующую вас услугу, 

если она зарегистрирована в МБС «Кристалл». 
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Выберите тип услуги. 

 
Введите наименование услуги, которая вас интересует, и нажмите 

«Применить фильтр». 

Выберите нужную услугу и следуйте инструкциям. 

 
 

Заказанные товары/услуги 
Здесь хранится информация о всех заказанных вами товарах или услугах. 
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WooCommerce 

 

 

1. Список товаров/услуг – здесь отображается весь список товаров или 

услуг, выгруженных через WooCommerce.  

 
2. Список заказов – здесь отображаются заказы ваших товаров или услуг, 

оформленные через связанный с WooCommerce сайт. 

 
3. Настройки API – здесь вы можете настроить параметры выгрузки 

товар и услуг, т.е. на какой странице будут появляться выгруженные товары или 

услуги. 
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4. Трансфер заказов – здесь вы можете настроить полную передачу 

заказов другой организации. 

 
 

Договоры 
 

Здесь вы можете найти информацию о всех заключенных договорах с вашими 

клиентами. 

 

Выберите наименование договора, чтобы открыть документы для договора, 

если они есть. 

Нажмите «Оплатить», чтобы внести оплату по договору. 
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Успехов в Вашей работе! 

Если у вас возникнут какие-либо вопросы или трудности, 

просим связаться с нами. 

 

Горячая линия 

8-800-300-2628 

Электронная почта 

info@npokristal.ru 

 

С уважением, администрация НПО «Кристалл». 

 

mailto:info@npokristal.ru

